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MANUAL PARA SOLICITACAO DE ESTAGIO DURANTE A PANDEMIA

O presente Manual visa padronizar os procedimentos para solicitacdo de estagio obrigatério durante
0 periodo da pandemia, conforme regulamentado pela Portaria PRE n° 18, de 27 de maio de 2020 e
requisitos previstos no Protocolo de Estagios COVID-19/CPE/PRE.

De acordo com 0 Art.4° da Portaria PRE n° 18, de 27 de maio de 2020, 8§ 3°, serdo permitidas novas
contratacBes de estagios se isto se mostrar necessario para que o aluno possa, com esta atividade,
integralizar o seu curso, enquanto perdurar a suspensdo das atividades académicas como medida de
prevencdo ao COVID-19, e seguindo o PROTOCOLO DE ESTAGIOS COVID-19 emitido pela
Coordenacgédo de Programas e Estagios da PRE/UFCG, elaboramos o passo a passo para a solicitacdo de
Estagio Supervisionadode carater obrigatorio.

PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Discente, devera atender as condigOes a seguir:
v" Ser concluinte em 2020.1
v Nao apresentar pendéncia de disciplinas obrigatorias;
v Nao fazer parte dos grupos de risco da COVID-19, e
v Nao coabitar com pessoas dos grupos de risco da COVID-19.

I Se enquadram nos grupos de risco maiores de 60 anos, pessoas imunodeficientes e/ou 1

[ o
- portadoras de doencas cronicas ou graves, gestantes e lactantes. ;
I



Passo I(Aluno) — Abrir processo no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)

‘ Abrir processono SEI

‘ Graduacio: Estagio Supervisionado

Requerimento para peticionamento eletronico |
em processosrelacionados a graduacio

Anexar:
* RDM e Historico Académico
* Plano de contingenciamento da concedente(Descrevendo o protocolo sanitario, plano de
afastamento social, e os EPIs a serem utilizados pelo estagiario no ambiente de trabalho).
* Paraa Enfermagem:
« Termo de ciéncia da concedente para 0 recebimento e supervisdo de estagiarios de
enfermagem.
» Para estagio em servicos do Estado (Oficio Circular0017/CGC/GS - CEFOR):
»  Certificacdo de curso de paramentacéo e desparamentacao
» Para estagios em servigos publicos
» Declaracdo de garantia do fornecimento de EPI. O inicio do estégio fica condicionado ao
fornecimento dos EPIs seja pela concedente, conforme plano de contingenciamento, seja
pela UFCG comprovado por declaragdo de fornecimento da instituicéo.

Texto modelo— Requerimento do aluno (a)

Venho requerer a autorizacdo para a realizacdo de Estagio Supervisionado XX do Curso de
Bacharelado em xxxxxxxxxxxx, com vistas a integralizacdo e concluséo do curso. Informo que sou
concluinte, ndo apresento disciplinas obrigatdrias pendentes e ndo fago parte nem coabito com
pessoas dos grupos de risco para COVID-19. Declaro que tenho conhecimento das condicdes de
estagio durante a pandemia (Portaria PRE n° 18, de 27 de maio de 2020 e Protocolo de Estagio
COVID-19 - PRE), isentando a Universidade Federal de Campina Grande de quaisquer danos
gue porventura venham a ocorrer, durante o0 estdgio. Pretendo estagiar no/a
XXOXHXXHXKIKIKHIKHXHIKIKIKHIXHXXXXXXKXKX, CNPJ XX XXX XX X/0001-XX,s0b a orientacdo

do(a) prof.(a) XXOXXXXXIKIIHXIHXIKIKIKHIKHIHKIHKIKIKIKIKHIXHXIKXKXKXKXKX XK.

O Orientadorde Estégioacrescenta:
e Documento alegando o cumprimento dos requisitos de estagio, conforme a resolucdo 18/2020 da
PRE e PROTOCOLO DE ESTAGIOS COVID-19 da PRE/UFCG.

A Assessoria de Estagio do CES emite: Autorizacéo para gerar o Plano de Estagio.



Passo Il (Aluno) — Fluxograma no Sistema de Controle Académico — Plano e Termo de Estagio.

Obs.:Se o diretor ou vice-diretor e o orientador estiverem em cidades diferentes a coleta de assinaturas
poderé ser realizada em trés etapas.

e Apos coleta das assinaturas da concedente e aluno, adicionar ao processo SEI.

O Orientadorde Estagioacrescenta:
e Termo de Estagio assinado pela direcdo do CES e orientador de estagio

Fluxograma de tramitacdodo processo aberto no SEI:

B
- ==

% Periodo de Realizacio do Estigio Supervisionado, apés assinatura do termo.




Passo |11 - Apo6s aconcluséo e integralizacédo da carga horéaria do estagio:

» Acrescentar Certiddo do Estagio emitida pela concedente;

»  Fichas de frequéncia e avaliagdo do preceptor de estagio;

» Relatdrio de estagio e apresentacao;

» Declaragdo de avaliacdo da assinada pelo orientador de estégio, e

«  UNIDADE ACADEMICA devolve para a coordenacio de Curso pera encaminhamento &
PRE.

Orientadorde estagio

e Declaracdo de finalizagdo de estagio confirmando a entrega/apresentacdo do relatério de estagio:



