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MANUAL PARA SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO DURANTE A PANDEMIA 

 

O presente Manual visa padronizar os procedimentos para solicitação de estágio obrigatório durante 

o período da pandemia, conforme regulamentado pela Portaria PRE nº 18, de 27 de maio de 2020 e 

requisitos previstos no Protocolo de Estágios COVID-19/CPE/PRE. 

De acordo com o Art.4º da Portaria PRE nº 18, de 27 de maio de 2020, § 3º, serão permitidas novas 

contratações de estágios se isto se mostrar necessário para que o aluno possa, com esta atividade, 

integralizar o seu curso, enquanto perdurar a suspensão das atividades acadêmicas como medida de 

prevenção ao COVID-19, e seguindo o PROTOCOLO DE ESTÁGIOS COVID-19 emitido pela 

Coordenação de Programas e Estágios da PRE/UFCG, elaboramos o passo a passo para a solicitação de 

Estágio Supervisionadode caráter obrigatório.  

 

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 

O Discente, deverá atender as condições a seguir: 

 Ser concluinte em 2020.1 

 Não apresentar pendência de disciplinas obrigatórias; 

 Não fazer parte dos grupos de risco da COVID-19, e 

 Não coabitar com pessoas dos grupos de risco da COVID-19. 

 

 

  

Se enquadram nos grupos de risco maiores de 60 anos, pessoas imunodeficientes e/ou 

portadoras de doenças crônicas ou graves, gestantes e lactantes. 



Passo I(Aluno) – Abrir processo no Sistema de Controle Acadêmico (SEI) 

 

 

 

Anexar: 

• RDM e Histórico Acadêmico 

• Plano de contingenciamento da concedente(Descrevendo o protocolo sanitário, plano de 

afastamento social, e os EPIs a serem utilizados pelo estagiário no ambiente de trabalho). 

• Para a Enfermagem:  

• Termo de ciência da concedente para o recebimento e supervisão de estagiários de 

enfermagem. 

• Para estágio em serviços do Estado (Ofício Circular0017/CGC/GS - CEFOR): 

• Certificação de curso de paramentação e desparamentação 

• Para estágios em serviços públicos 

• Declaração de garantia do fornecimento de EPI. O início do estágio fica condicionado ao 

fornecimento dos EPIs seja pela concedente, conforme plano de contingenciamento, seja 

pela UFCG comprovado por declaração de fornecimento da instituição.  

 

 

O Orientadorde Estágioacrescenta: 

 Documento alegando o cumprimento dos requisitos de estágio, conforme a resolução 18/2020 da 

PRE e PROTOCOLO DE ESTÁGIOS COVID-19 da PRE/UFCG. 

 

A Assessoria de Estágio do CES emite: Autorização para gerar o Plano de Estágio. 

Texto modelo– Requerimento do aluno (a) 

Venho requerer a autorização para a realização de Estágio Supervisionado XX do Curso de 

Bacharelado em xxxxxxxxxxxx, com vistas à integralização e conclusão do curso. Informo que sou 

concluinte, não apresento disciplinas obrigatórias pendentes e não faço parte nem coabito com 

pessoas dos grupos de risco para COVID-19. Declaro que tenho conhecimento das condições de 

estágio durante a pandemia (Portaria PRE nº 18, de 27 de maio de 2020 e Protocolo de Estágio 

COVID-19 - PRE), isentando a Universidade Federal de Campina Grande de quaisquer danos 

que porventura venham a ocorrer, durante o estágio. Pretendo estagiar no/a 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX,sob a orientação 

do(a) prof.(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 



Passo II (Aluno) – Fluxograma no Sistema de Controle Acadêmico – Plano e Termo de Estágio. 

 

 
 

Obs.:Se o diretor ou vice-diretor e o orientador estiverem em cidades diferentes a coleta de assinaturas 

poderá ser realizada em três etapas. 

 

 Após coleta das assinaturas da concedente e aluno, adicionar ao processo SEI. 

 

O Orientadorde Estágioacrescenta: 

 Termo de Estágio assinado pela direção do CES e orientador de estágio 

 

Fluxograma de tramitaçãodo processo aberto no SEI:  

 

 
  



 

Eu, Prof(a). Xxx.Xxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx xx Xxxxx , servidor(a) desta Universidade, 

matrícula SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Acadêmica de Xxxxxxxxx, exercendo a função de 

Professor(a) do Curso de Xxxxxxxxx, declaro para os devidos fins que o(a) aluno(a) Xxxxx 

Xxxxxxx Xxxxxxx xx Xxxxx , Matrícula 000000000, atende às condições para a realização do 

Estágio Supervisionado XX, conforme documentação apresentada. O Estágio ocorrerá na 

NOME DA EMPRESA, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, a qual apresentou plano de 

contingenciamento, atendendo ao disposto na resolução 18/2020 da PRE e no PROTOCOLO DE 

ESTÁGIOS COVID-19 emitido pela Coordenação de Programas e Estágios da PRE/UFCG. 

 

Eu, Prof(a). Dr(a). Xxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx xx Xxxxx, servidor(a) desta Universidade, 

matrícula SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Acadêmica de Saúde, exercendo a função de 

Assessor(a) de Estágio do Centro de Educação e Saúde - UFCG, tendo verificado o cumprimento 

dos requisitos para a realização de Estágio Supervisionado durante a pandemia da COVID-19, 

conforme documentação apresentada, autorizo que o(a) aluno(a) Xxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx xx 

Xxxxx, Matrícula 000000000, proceda a emissão do Plano de Estágio no Sistema de Controle 

Acadêmico.  

 

Passo III - Após aconclusão e integralização da carga horária do estágio: 

 

• Acrescentar Certidão do Estágio emitida pela concedente; 

• Fichas de frequência e avaliação do preceptor de estágio; 

• Relatório de estágio e apresentação; 

• Declaração de avaliação da assinada pelo orientador de estágio, e 

• UNIDADE ACADÊMICA devolve para a coordenação de Curso pera encaminhamento à 

PRE. 

 

Orientadorde estágio 

 Declaração de finalização de estágio confirmando a entrega/apresentação do relatório de estágio:  

 

Declaração do Orientador de Estágio - Texto modelo 

Texto modelo 

Eu, Prof(a). Xxx.Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, servidor(a) desta 

Universidade, matrícula SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Acadêmica de Saúde, 

exercendo a função de Professor(a) do Curso de XXXXXXXXXXX, declaro para os 

devidos fins que o(a) aluno(a)XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Matrícula 

000000000, tendo integralizado a carga horário do Estágio Supervisionado 

XXXXXXXXX,entregou/apresentouo relatório final de estágio,Certidão de Estágio da 

Concedente, juntamente com as fichas de frequência e avaliação do preceptor de estágio, 

tendo sido avaliado conforme formulário de avaliação anexo. 

Autorização do Assessor de Estágio - Texto modelo 


