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MANUAL PARA SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO DURANTE A PANDEMIA 

 

O presente Manual visa padronizar os procedimentos para solicitação de estágio obrigatório durante 

o período da pandemia, conforme regulamentado pela Portaria PRE nº 18, de 27 de maio de 2020 e 

requisitos previstos no Protocolo de Estágios COVID-19/CPE/PRE. 

Considerando a Portaria MEC nº 544, de 16 de junho de 2020 e seguindo o PROTOCOLO DE 

ESTÁGIOS COVID-19 emitido pela Coordenação de Programas e Estágios da PRE/UFCG, elaboramos o 

passo a passo para a solicitação de Estágio Supervisionado de caráter obrigatório.  

 

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 

O Discente, atendendo as condições a seguir: 

 

 

Em caso de retorno às atividades presenciais nas escolas-campo de estágio, o(a) estagiário(a) deverá 

comunicar imediatamente à Assessoria de Estágio do CES e ao(à) orientador(a) de estágio, para que 

possam ser atendidos os requisitos de segurança listados na Portaria PRE nº 18, de 27 de maio de 2020 

quais sejam: 

 

 Ser concluinte em 2020.1 

 Não apresentar pendência de disciplinas obrigatórias; 

 Não fazer parte dos grupos de risco da COVID-19, e 

 Não coabitar com pessoas dos grupos de risco da COVID-19. 

Solicitar estágios que aconteçam totalmente à distância durante o tempo de Pandemia, 

por meio de atividades remotas. 

Se enquadram nos grupos de risco maiores de 60 anos, pessoas imunodeficientes e/ou 

portadoras de doenças crônicas ou graves, gestantes e lactantes. 



 

Passo I(Aluno) – Abrir processo no Sistema Eletrônico de Informações (SEI) 

 

 
 

Anexar: 

 

• RDM e Histórico Acadêmico 

• Documento de deliberação do Colegiado do Curso, em caso de estágio realizado de forma 

completamente remota. 

• Plano de contingenciamento da concedente (Descrevendo o protocolo sanitário, plano de 

afastamento social, e os EPIs a serem utilizados pelo estagiário no ambiente de trabalho), em caso de 

retorno às atividades presenciais. 

 

• Para estágios em serviços públicos 

 

O Orientadorde Estágioacrescenta: 

 Documento alegando o cumprimento dos requisitos de estágio, conforme a Portaria544/2020 doMEC 

e o PROTOCOLO DE ESTÁGIOS COVID-19 da PRE/UFCG. 

 

A Assessoria de Estágio do CES emite: Autorização para gerar o Plano de Estágio. 

Texto modelo - Requerimento 

Venho requerer a autorização para a realização de Estágio Supervisionado XX do Curso de 

Licenciatura em xxxxxxxxxxxx, com vistas à integralização do curso, de forma remota.Declaro que 

tenho conhecimento das condições de realização do estágio durante a pandemia (Portaria PRE nº 

18, de 27 de maio de 2020, Portaria MEC nº 544, de 16 de junho de 2020 e Protocolo de Estágio 

COVID-19 - PRE), isentando a Universidade Federal de Campina Grande de quaisquer danos 

que porventura venham a ocorrer, durante o estágio.Declaro ainda que, em caso de as 

atividades na escola-campo de estágio retornarem à modalidade presencial, comunicarei 

imediatamente à Assessoria de Estágio do CES e ao(à) orientador(a) de estágio, para que 

possam ser atendidos os requisitos de segurança listados na Portaria PRE nº 18.Pretendo 

estagiar no/a xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX,sob 

a orientação do(a) prof.(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 



 

Passo II (Aluno) – Fluxograma no Sistema de Controle Acadêmico – Plano e Termo de Estágio. 

 

 
 

Obs.:Se o diretor ou vice-diretor e o orientador estiverem em cidades diferentes a coleta de assinaturas 

poderá ser realizada em três etapas. 

 

 Após coleta das assinaturas da concedente e aluno, adicionar ao processo SEI. 

 

O Orientadorde Estágioacrescenta: 

 

 Termo de Estágio assinado pela direção e orientador de estágio 

 

Fluxograma de tramitaçãodo processo aberto no SEI:  

 

 



Eu, Prof(a). Xxx.Xxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx xx Xxxxx , servidor(a) desta Universidade, matrícula 

SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Acadêmica de Xxxxxxxxx, exercendo a função de 

Professor(a) do Curso de Xxxxxxxxx, declaro para os devidos fins que o(a) aluno(a) Xxxxx 

Xxxxxxx Xxxxxxx xx Xxxxx , Matrícula 000000000, atende às condições para a realização do 

Estágio Supervisionado XX, conforme documentação apresentada. O Estágio ocorrerá na NOME 

DA CONCEDENTE, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, atendendo ao disposto na Portaria544/2020 

doMEC e no PROTOCOLO DE ESTÁGIOS COVID-19 emitido pela Coordenação de Programas e 

Estágios da PRE/UFCG. 

 

Eu, Prof(a). Dr(a). Xxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx xx Xxxxx, servidor(a) desta Universidade, 

matrícula SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Acadêmica de Saúde, exercendo a função de 

Assessor(a) de Estágio do Centro de Educação e Saúde - UFCG, tendo verificado o cumprimento 

dos requisitos para a realização de Estágio Supervisionado durante a pandemia da COVID-19, 

conforme documentação apresentada, autorizo que o(a) aluno(a) Xxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx xx 

Xxxxx, Matrícula 000000000, proceda a emissão do Plano de Estágio no Sistema de Controle 

Acadêmico.  

 

Passo III - Após aconclusão e integralização da carga horária do estágio: 

 

• Acrescentar Certidão do Estágio emitida pela concedente; 

• Fichas de frequência e avaliação do preceptor de estágio; 

• Relatório de estágio ou relato de experiência; 

• Declaração de avaliação da assinada pelo orientador de estágio, e 

• UNIDADE ACADÊMICA devolve para a coordenação de Curso pera encaminhamento à 

PRE. 

 

Orientadorde estágio 

 

 Declaração de finalização de estágio confirmando a entrega/apresentação do relatório de estágio:  

 

 

Declaração do Orientador de Estágio - Texto modelo 

Texto modelo 

Eu, Prof(a). Xxx.Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, servidor(a) desta 

Universidade, matrícula SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Acadêmica de Saúde, 

exercendo a função de Professor(a) do Curso de XXXXXXXXXXX, declaro para os 

devidos fins que o(a) aluno(a)XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Matrícula 

000000000, tendo integralizado a carga horária do Estágio Supervisionado 

XXXXXXXXX,entregouo relatório final de estágio ou relato de experiência,Certidão de 

Estágio da Concedente, juntamente com as fichas de frequência e avaliação do preceptor 

de estágio, tendo sido avaliado conforme formulário de avaliação anexo. 

Autorização do Assessor de Estágio - Texto modelo 


