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MANUAL PARA SOLICITACAO DE ESTAGIO DURANTE A PANDEMIA

O presente Manual visa padronizar os procedimentos para solicitacdo de estagio obrigatério durante
0 periodo da pandemia, conforme regulamentado pela Portaria PRE n° 18, de 27 de maio de 2020 e
requisitos previstos no Protocolo de Estagios COVID-19/CPE/PRE.

Considerando a Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020 e seguindo o PROTOCOLO DE
ESTAGIOS COVID-19 emitido pela Coordenacdo de Programas e Estagios da PRE/UFCG, elaboramos o
passo a passo para a solicitacdo de Estagio Supervisionado de carater obrigatorio.

PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Discente, atendendo as condiges a seguir:

, Solicitar estagios que acontecam totalmente a distancia durante o tempo de Pandemia,

i por meio de atividades remotas.

Em caso de retorno as atividades presenciais nas escolas-campo de estagio, o(a) estagiario(a) devera
comunicar imediatamente a Assessoria de Estagio do CES e ao(a) orientador(a) de estagio, para que
possam ser atendidos os requisitos de seguranca listados na Portaria PRE n° 18, de 27 de maio de 2020
quais sejam:

Ser concluinte em 2020.1

N&o apresentar pendéncia de disciplinas obrigatorias;

Nao fazer parte dos grupos de risco da COVID-19, e

Na&o coabitar com pessoas dos grupos de risco da COVID-19.

I Se enquadram nos grupos de risco maiores de 60 anos, pessoas imunodeficientes e/ou |

I .
- portadoras de doencas cronicas ou graves, gestantes e lactantes.
I



Passo I(Aluno) — Abrir processo no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)

‘ Abrir processono SEI ‘

‘ Graduacao: Estagio Supervisionado ‘

Requerimento para peticionamento eletronico |
em processosrelacionados a graduacéao

Anexar:

* RDM e Historico Académico

* Documento de deliberacdo do Colegiado do Curso, em caso de estagio realizado de forma
completamente remota.

* Plano de contingenciamento da concedente (Descrevendo o protocolo sanitario, plano de
afastamento social, e os EPIs a serem utilizados pelo estagiario no ambiente de trabalho), em caso de
retorno as atividades presenciais.

» Para estagios em servicgos publicos

Texto modelo - Requerimento

Venho requerer a autorizacdo para a realizacdo de Estagio Supervisionado XX do Curso de
Licenciatura em XxXxXxXxXXxXxxxx, com vistas a integralizacdo do curso, de forma remota.Declaro que
tenho conhecimento das condicdes de realizacdo do estagio durante a pandemia (Portaria PRE n°
18, de 27 de maio de 2020, Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020 e Protocolo de Estagio
COVID-19 - PRE), isentando a Universidade Federal de Campina Grande de quaisquer danos
gue porventura venham a ocorrer, durante o estagio.Declaro ainda que, em caso de as
atividades na escola-campo de estagio retornarem a modalidade presencial, comunicarei
imediatamente a Assessoria de Estagio do CES e ao(a) orientador(a) de estagio, para que
possam ser atendidos os requisitos de seguranca listados na Portaria PRE n° 18.Pretendo
estagiar no/a XX OXXKIXHXXKIXKIKIKIXHXXHXXXXKXXXXXXX, CNPJ XX XXX XX X/0001-XX,s0b

a orientacdo do(a) prof.(a) XXXXXXXHXXHXXKXXKXKIKHIIXHIKXKIKIKHIKHXHKIKXKIKIKHIXHXIXHXXKXKXKXX.

O Orientadorde Estégioacrescenta:

e Documento alegando o cumprimento dos requisitos de estagio, conforme a Portaria544/2020 doMEC
e 0 PROTOCOLO DE ESTAGIOS COVID-19 da PRE/UFCG.

A Assessoria de Estagio do CES emite: Autorizacéo para gerar o Plano de Estagio.



Passo Il (Aluno) — Fluxograma no Sistema de Controle Académico — Plano e Termo de Estagio.

Obs.:Se o diretor ou vice-diretor e o orientador estiverem em cidades diferentes a coleta de assinaturas
poderé ser realizada em trés etapas.

e Apos coleta das assinaturas da concedente e aluno, adicionar ao processo SEI.
O Orientadorde Estagioacrescenta:
e Termo de Estagio assinado pela direcdo e orientador de estagio

Fluxograma de tramitacdodo processo aberto no SEI:

==
.=

i‘k Periodo de Realizacdo do Estagio Supervisionado, apés assinatura do termo.




Declaragéo do Orientador de Estagio - Texto modelo

Eu, Prof(a). Xxx. XXXXX XXXXXXX XXXXXXX XX XXXXX , servidor(a) desta Universidade, matricula
SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Académica de Xxxxxxxxx, exercendo a fungdo de
Professor(a) do Curso de Xxxxxxxxx, declaro para os devidos fins que o(a) aluno(a) Xxxxx
XXXXXXX XXXXXXX XX XXxxX , Matricula 000000000, atende as condigdes para a realizacdo do
Estagio Supervisionado XX, conforme documentagdo apresentada. O Estagio ocorrerd na NOME
DA CONCEDENTE, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, atendendo ao disposto na Portaria544/2020
doMEC e no PROTOCOLO DE ESTAGIOS COVID-19 emitido pela Coordenacio de Programas e
Estagios da PRE/UFCG.

Autorizacdo do Assessor de Estagio - Texto modelo

Eu, Prof(a). Dr(a). Xxxxx XXXXXXX XXXXXXX XX XXxxX, servidor(a) desta Universidade,
matricula SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Académica de Salde, exercendo a funcdo de
Assessor(a) de Estagio do Centro de Educacdo e Saude - UFCG, tendo verificado o cumprimento
dos requisitos para a realizacdo de Estagio Supervisionado durante a pandemia da COVID-19,
conforme documentacdo apresentada, autorizo que 0(a) aluno(a) XxXXX XXXXXXX XXXXXXX XX
Xxxxx, Matricula 000000000, proceda a emissdo do Plano de Estagio no Sistema de Controle
Académico.

Passo |11 - Apos aconcluséo e integralizacéo da carga horéaria do estagio:

»  Acrescentar Certiddo do Estagio emitida pela concedente;

»  Fichas de frequéncia e avaliacao do preceptor de estagio;

* Relatorio de estagio ou relato de experiéncia;

» Declaracdo de avaliacdo da assinada pelo orientador de estagio, e

«  UNIDADE ACADEMICA devolve para a coordenacéo de Curso pera encaminhamento &
PRE.

Orientadorde estagio

e Declaracdo de finalizacdo de estagio confirmando a entrega/apresentacdo do relatorio de estagio:

Texto modelo

Eu, Prof(a). XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, servidor(a) desta
Universidade, matricula SIAPE 0000000, lotado(a) na Unidade Académica de Salde,
exercendo a funcdo de Professor(a) do Curso de XXXXXXXXXXX, declaro para 0s
devidos fins que o0(a) aluno(a)XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Matricula
000000000, tendo integralizado a carga hordria do Estagio Supervisionado
XXXXXXXXX,entregouo relatorio final de estagio ou relato de experiéncia,Certiddo de
Estagio da Concedente, juntamente com as fichas de frequéncia e avaliacdo do preceptor
de estagio, tendo sido avaliado conforme formulario de avaliacdo anexo.




